Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 136/2019 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 05.02.2020 r.

Zakres i tryb pracy komisji przetargowej oraz konkursowej

§1.

Do zakresu dziatania komisji przetargowej/konkursowe;j, o ktorej mowa w § 9 ust. 41 § 12 ust.
4 zarzadzenia, zwanej dalej ,,komisjg”, nalezy przeprowadzenie przetargu/konkursu pissmnego

przetargu/konkursu ustnego, ograniczonego lub nieograniczonego na najem lokali

przeznaczonych do najmu na czas oznaczony.

N

§ 2.

Przetarg/konkurs pisemny odbywa si¢, chociazby wplyneta jedna oferta spetniajgca
wymogi i warunki okreslone w ogloszeniu.

Przetarg/konkurs ustny jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow, jezeli
przynajmniej jeden uczestnik zaoferowat co najmniej jedno postgpienie powyzej ceny
wywolawczej.

§ 3.

Pracg komisji kieruje jej przewodniczacy, a pod jego nieobecno$¢ wiceprzewodniczacy.
Przewodniczacy po stwierdzeniu kworum otwiera posiedzenie komisji.

Kworum komisji stanowig 3 osoby, w tym obowigzkowo przewodniczacy, a pod jego
nieobecnos¢ wieceprzewodniczacy.

§ 4.

Komisja przeprowadzajaca przetarg/konkurs pisemny:

=

1) podaje liczbg otrzymanych ofert;

2) dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie noszg $§ladéw otwierania;

3) otwiera koperty z ofertami oraz sprawdza dane podmiotow, ktore ztozyty oferty;

4) przyjmuje wyjasnienia lub o§wiadczenia zgloszone przez oferentow;

5) weryfikuje oferty i oglasza, ktore oferty sa kompletne i spetniaja warunki okreslone
W ogloszeniu.

§ 5.

Komisja odmawia zakwalifikowania ofert do dalszej oceny, jezeli:
1) nie odpowiadaja warunkom konkursu;
2) zostaly ztozone po wyznaczonym terminie;
3) nie zawierajg danych wymienionych w § 14 zarzadzenia w przypadku przetargu oraz
§ 10 ust. 3 pkt 6, 8 1 9 zarzadzenia w przypadku konkursu lub dane te sg nieckompletne;
4) sa nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich tresci
5) oferent nie zalgczyt potwierdzenia wniesienia wadium lub wadium nie wptyneto
W wymaganym terminie;
6) oferent lub inne podmioty, w ktorych wspdlnikami sg wspolnicy podmiotu bedgcego
oferentem, nie wywiazuja si¢ z postanowien dotychczasowych umow, w tym zalegaja
w optatach z tytutu najmu lokali stanowigcych wtasno$¢ m.st. Warszawy.

§ 6.

Komisja przetargowa/konkursowa wybiera ofert¢ najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy kryterium okreslone w ust. 1 spetniajg co najmniej dwie oferty, komisja
wybiera ofert¢ z najwyzszg ceng.



3. W przypadku, gdy kryterium okreslone w ust. 2 spetniaja co najmniej dwie oferty, komisja
organizuje przetarg/konkurs ustny ograniczony do oferentow, ktérzy zlozyli oferty
zawierajace rownorzedne propozycje najwyzszej stawki czynszu.

4. Komisja zawiadamia oferentow, o ktorych mowa w ust. 3, 0 terminie dodatkowego
przetargu/konkursu ustnego ograniczonego, ktory powinien si¢ odby¢ nie pozniej niz w
ciggu 3 dni roboczych od dnia otwarcia ofert. Licytacja odbywa si¢ rowniez w przypadku
nieobecnosci ktoregos z oferentow.

5. W dodatkowym przetargu/konkursie ustnym ograniczonym oferenci zglaszajg ustnie
kolejne postagpienia stawki czynszu powyzej stawki zamieszczonej w rownorzgdnych
ofertach, dopdoki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postgpien.

6. W przypadku, gdy nastgpuje rezygnacja wybranego oferenta lub niepodpisanie,
z innych przyczyn niezaleznych od wynajmujacego, umowy z oferentem, ktory wygrat
przetarg/konkurs, komisja ma mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty w ciggu dwoch miesiecy
od daty rozstrzygnigcia konkursu.

§7.

1. W przypadku przetargu/konkursu ustnego ograniczonego komisja sprawdza, czy oferenci
spetniajg warunki zgodnie z § 5 1 kwalifikuje ich do uczestnictwa.

2. Przewodniczacy komisji przeprowadzajacej przetarg/konkurs ustny, przekazuje
uczestnikom konkursu informacje dotyczace podmiotow zakwalifikowanych do dalszego
postapienia.

3. Przewodniczacy komisji przeprowadzajacej przetarg/konkurs ustny, informuje
uczestnikow przetagu/konkursu, ze po trzecim wywolaniu najwyzszej zaoferowanej stawki
czynszu dalsze postgpienia nie zostang przyjete.

4. O wysokosci postgpienia decydujg uczestnicy przetargu/konkursu ustnego z tym,
ze postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1 % ustalonej stawki wywotawczej z
zaokragleniem w gore do pelnych dziesiatek groszy.

5. Uczestnicy przetargu/konkursu ustnego zglaszaja ustnie kolejne postapienia stawki
czynszu, dopoki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien.

6. Po ustaniu zglaszania postgpien przewodniczacy komisji przeprowadzajacej
przetarg/konkurs ustny wywotuje trzykrotnie ostatnia, najwyzszg stawke czynszu i zamyka
konkurs, a nastgpnie ogtasza imi¢ i nazwisko osoby albo nazwe lub firm¢ podmiotu, ktory
przetarg/konkurs wygrat.

§ 8.

1. Z przebiegu posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot podpisany przez
przewodniczacego i1 pozostatych cztonkéw komisji.

2. Do protokolu dotacza si¢ oferty wniesione przez oferentdéw oraz o$wiadczenia
cztonkow komisji o braku przeszkod, co do uczestnictwa w posiedzeniu komisji.

§9.

Przewodniczacy wylacza z posiedzenia komisji czlonka komisji, ktory pozostaje
z ktorymkolwiek z oferentow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnos$ci komisji.

§ 10.

Jezeli z powodu wylaczenia cztonka komisji, o ktérym mowa w § 9 lub z powodu innych
przyczyn, liczba czlonkow komisji biorgcych udzial w posiedzeniu stanowi mniej niz polowe
jej sktadu, zarzad dzielnicy powotuje do ogloszonego przetargu/konkursu dorazng komisje w
celu przeprowadzenia przetargu/konkursu.

§11.



Przetarg/konkurs uwaza si¢ za zamknigty z chwila podpisania protokotu. Komunikat
o zamknigciu przetargu/konkursu podaje sie¢ do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie
na Elektronicznej Tablicy Ogtoszen urzedu dzielnicy wraz z informacjg o terminie sktadania
przez uczestnikow przetargu/konkursu skarg na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
konkursu.

§ 12.

1. W terminie 3 dni roboczych od dnia wywieszenia komunikatu o zamknigciu
przetargu/konkursu uczestnik przetargu/konkursu moze wnie$¢ do burmistrza skarge
na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu/konkursu.

2. W przypadku wniesienia skargi, o ktorej mowa w ust. 1, burmistrz wstrzymuje
czynnosci zwigzane z najmem lokalu.

3. Burmistrz rozpatruje skarge w terminie 3 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

4. Burmistrz moze uzna¢ skarge za niezasadng badz uzna¢ skarge za zasadng i nakazaé
powtorzenie czynno$ci przetargowych/konkursowych albo uniewaznié przetarg/konkurs.

5. Po rozpatrzeniu skargi burmistrz zawiadamia skarzacego i zarzadza o niezwlocznym
wywieszeniu na okres 3 dni roboczych na Elektronicznej Tablicy Ogloszen urzedu dzielnicy
informacji o sposobie rozstrzygnigcia skargi.

§ 13.

W przypadku nie zaskarzenia w wyznaczonym terminie czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem przetargu/konkursu albo w razie uznania skargi za niezasadng, burmistrz
podaje do publicznej wiadomosci, wywieszajac na Elektronicznej Tablicy Ogloszen urzedu
dzielnicy na okres 3 dni roboczych, informacje¢ o wyniku przetargu/konkursu, ktéra powinna
zawierac:

1) date przeprowadzonego przetargu/konkursu;

2) oznaczenie lokalu bedacego przedmiotem przetargu/konkursu,

3) imi¢ i nazwisko osoby albo nazwg lub firm¢ podmiotu wybranego na najemce lokalu;

4) termin w jakim oferent powinien zawrze¢ umow¢ najmu.

§ 14.

Oferenta, ktory zostal wybrany na najemce zawiadamia si¢ na pi$mie, z dopuszczeniem
formy mailowej, w terminie 3 dni roboczych od dnia podania do publicznej wiadomosci
informacji o wyniku przetargu/konkursu.



