
Załącznik nr 3 

Wzór Umowy 
Zawarta bez stosowania przepisów Ustawy Prawo Zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 

(Dz.U. z 2013 r poz.907 późn.zm.) 

 

Zawarta w Warszawie , w dniu ……………….. pomiędzy: 

Miastem Stołecznym Warszawa, Ursynowskie Centrum Sportu i Rekreacji, ul. Pileckiego 122,  

02-781 Warszawa, NIP: 951-18-26-390, REGON: 013053785  

reprezentowanym przez: Anitą Nasierowską – Dyrektora, 

zwanym w treści umowy „Zamawiającym” 

 

a 

 

…………., z …………………….,  

NIP: ……………………, REGON: …………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą” 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy i obowiązki stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług w zakresie pełnienia obowiązków 

Administratora Bezpieczeństwa Informacji (ABI) oraz w zakresie wsparcia 

merytorycznego we wdrażaniu oraz realizowaniu mechanizmów Kontroli Zarządczej w 

Ursynowskim Centrum Sportu i Rekreacji. 

2. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy w ramach niniejszej umowy, wynikających z 

pełnienia funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji należy: 

a) Nadzór przestrzegania zasad ochrony danych osobowych;  

b) Sporządzenie planu kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych z 

aktualnymi przepisami prawa w tym zakresie;  

c) Analiza dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych oraz 

środków technicznych i organizacyjnych zabezpieczających dane osobowe;  

d) Analiza upoważnień do przetwarzania danych osobowych i prowadzenia 

ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania;  

e) Aktualizowanie wykazu wszystkich zbiorów danych osobowych;  

f) Przygotowywanie wniosków zgłoszeniowych zbiorów danych do rejestracji 

GIODO;  

g) Aktualizowanie wykazu obszaru przetwarzania danych osobowych;  

h) Nadzór merytoryczny nad udostępnianiem i powierzaniem danych osobowych 

innym podmiotom;  

i) Rekomendacja i kontrola projektów umów powierzenia przetwarzania danych 

osobowych innemu podmiotowi;  

j) Współpraca z Administratorem Systemu Informatycznego (Informatykiem) w 

zakresie kontroli bezpieczeństwa systemu informatycznego, w którym 

przetwarzane są dane osobowe;  

k) Ocena wykonywania obowiązków informacyjnych – klauzule informacyjne i 

oświadczenia dotyczące zgody na przetwarzane danych;  

l) Rekomendacje rozwiązań w przypadku naruszenia ochrony danych;  

m) Przygotowanie materiałów informacyjnych dla pracowników;  

n) Prowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu ochrony danych w 

organizacji;  

o) Pomoc w kontaktach z GIODO – przygotowywanie odpowiedzi,  

p) Redagowanie odpowiedzi na skargi i wnioski osób, których dane dotyczą,  



q) Przygotowanie do wdrożenia Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem 

Informacji.  

 

3. Funkcja ABI pełniona będzie przez p. …………….. 

4. Zakres wsparcia Kontroli Zarządczej przez Wykonawcę obejmuje: 

a) Stały nadzór nad poprawnym wypełnianiem wszystkich obowiązków wynikających z 

przepisów z zakresu kontroli zarządczej, 

b) Stała współpraca z działem administracji, działem kadr, działem prawnym, innymi 

działami, 

c) Przygotowywanie okresowych raportów dla kierownictwa 

d) Przeprowadzanie cyklicznych wewnętrznych szkoleń dla wszystkich pracowników 

jednostki, w tym szkoleń z zakresy procedury antymobbingowej, kodeksu etyki, 

dostępu do informacji publicznej; 

e) Wsparcie w tworzeniu wewnętrznych mechanizmów kontroli zarządczej zgodnych z 

wytycznymi ministerstwa finansów i jednostek nadzorujących 

f) Wsparcie w realizowaniu obowiązków sprawozdawczych  

g) Udział (moderacja) w spotkaniach zespołu ds. Zarządzania ryzykiem 

h) Praca zdalna – konsultacje telefoniczne, e-mail – bez ograniczeń 

i) Wsparcie w tworzeniu wewnętrznych mechanizmów KZ zgodnych z wytycznymi MF i 

jednostek nadzorujących. Aktualizacja Zarządzeń Dyrektora w tym zakresie.  

5. Wykonawca oświadcza że osoba, o której mowa § 1 ust.3 posiada odpowiednie 

kwalifikacje, uprawnienia do sprawowania funkcji ABI, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, w tym zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182.). 

6. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie z 

umową oraz najlepszymi praktykami przyjętymi w dziedzinie doradztwa w zakresie 

stanowiącym przedmiot Umowy. 

7. Wykonawca nie będzie podejmował żadnych decyzji rodzących zobowiązania finansowe 

lub innego rodzaju po stronie Zamawiającego chyba, że zostały one wcześniej 

zaakceptowane na piśmie przez Zamawiającego.  

8. Zamawiający zobowiązuje się do czynnej współpracy przy realizacji niniejszej umowy, w 

szczególności do dostarczania niezbędnych materiałów i informacji, zgłaszania uwag i 

wniosków oraz terminowej wypłaty wynagrodzenia. 

9. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest 

......................tel. ……………….  

10. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest ………………………….. 

§ 2. 

Termin realizacji 

Termin realizacji przedmiotu umowy nastąpi w terminie od 01.01.2016 do 31.12.2016 r. 

§ 3. 

Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1 Umowy Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe miesięczne w wysokości ……… brutto (słownie: 

………………/100) w tym podatek VAT. Łączna wartość zamówienia w terminie określonym 

w § 2 wynosi ………… zł brutto ( słownie: …………………../00) w tym należny podatek 

VAT. 

2. Płatność wynikająca z niniejszej umowy określona w ust. 1 nastąpi na podstawie faktury 

wystawionej przez Wykonawcę w terminie 7 dni po zakończeniu miesiąca 

kalendarzowego. 



3. Zapłata wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy nastąpi na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury.  

4. Za termin zapłaty faktury uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swemu 

bankowi przelać na wskazany w fakturze rachunek bankowy określoną kwotę. 

§ 4. 

Rozliczenie 

1. Dla potrzeb wzajemnych rozliczeń Strony oświadczają, co następuje: 

1) Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT                     

NIP  951-18-26-390 i jest uprawniony do otrzymywania faktur. 

2) Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT                     

NIP  ……………. i jest uprawniony do wystawiania faktur. 

 

§ 5. 

Kary umowne 

1. Zamawiający może żądać zapłaty kar umownych w wysokości 20 % wynagrodzenia 

brutto ustalonego w § 3 ust. 1, a także rozwiązać umowę ze skutkiem 

natychmiastowym, w przypadku, gdy Wykonawca rażąco narusza warunki niniejszej 

umowy, a w szczególności, gdy: 

1) nie przystąpił do realizacji umowy, 

2) realizuje umowę niezgodnie z jej zapisami, 

3) złożył fałszywe oświadczenia lub inne dokumenty poświadczające nieprawdę, bądź 

nie podał istotnych okoliczności, mających wpływ na zawarcie umowy. 

2. Zapłata kary lub jej potrącenie przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy z 

obowiązku wykonania pozostałych zobowiązań umownych. 

3. W razie, gdy kary umowne nie pokryją szkody poniesionej przez Zamawiającego, 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach przewidzianych w Kodeksie Cywilnym. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy bez wcześniejszego wezwania Wykonawcy do jej zapłaty na co  

Wykonawca wyraża zgodę. 

§ 6. 

Ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 

zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1182.) 

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z 

przepisami, o których mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych 

osobowych spełniają wymogi zawarte w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać 

urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 

z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) – jeżeli dane osobowe będą przetwarzane w systemach 

informatycznych. 

4. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie w 

celu realizacji umowy. 

5. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadomienia o 

stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w 

wyniku realizacji umowy. 



6. Wykonawca na pisemne żądanie Zamawiającego umożliwi przeprowadzenie kontroli 

procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach odnotowania 

incydentu, o którym mowa w ust.5. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia 

przez Wykonawcę omijania warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

8. Wykonawca oświadcza że posiada aktualną polisę OC w zakresie prowadzonej 

działalności. 

§ 7. 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia  

istotnej zmiany okoliczności powodującej ,że wykonanie umowy  nie leży w  interesie 

publicznym ,czego nie można było przewidzieć w chwili  zawarcia umowy. Zamawiający 

odstąpi od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający ma prawo rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku niewykonania, bądź nienależytego wykonania zleconej usługi określonej w § 

1. 

3. Każdej ze stron przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 

miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.  

4. Wypowiedzenie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i powinno zawierać 

uzasadnienie. 

 

§ 8. 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w 

szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację 

publiczną w rozumieniu art. 1 ust 1 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz. U. z 2001r. nr 112 poz. 1198 z późn. zm.), która podlega 

udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 1 

zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie 

obejmującym imię i nazwisko. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz inne właściwe dla jej przedmioty. 

4. Wszelkie spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, dla których nie uda się 

wypracować rozwiązania polubownego, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla 

Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje 

Zamawiający a jeden Wykonawca. 

 

 

 

   …………………………..              ………………………… 

      ZAMAWIAJĄCY                        WYKONAWCA 

 


