Zatacznik do wniosku nr 1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Zakres wsparcia Kontroli Zarzadczej:

a) Staty nadzér nad poprawnym wypetnianiem wszystkich obowigzkéw wynikajacych z
przepisdw z zakresu kontroli zarzadczej,

b) Stata wspotpraca z dziatem administracji, dziatem kadr, dziatem prawnym, innymi dziatami,

c) Przygotowywanie okresowych raportéw dla kierownictwa

d) Przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen dla wszystkich pracownikéw jednostki,
w tym szkolen z zakresy procedury antymobbingowej, kodeksu etyki, dostepu do informacji
publicznej;

e) Wsparcie w tworzeniu wewnetrznych mechanizméw kontroli zarzadczej zgodnych z
wytycznymi ministerstwa finanséw i jednostek nadzorujgcych

f)  Wsparcie w realizowaniu obowigzkéw sprawozdawczych

g) Udziat (moderacja) w spotkaniach zespotu ds. Zarzadzania ryzykiem

h) Praca zdalna — konsultacje telefoniczne, e-mail — bez ograniczen

i)  Wsparcie w tworzeniu wewnetrznych mechanizmoéw KZ zgodnych z wytycznymi MF i
jednostek nadzorujgcych. Aktualizacja Zarzadzen Dyrektora w tym zakresie.

2. Zakres obowigzkéw ABI:

a) Nadzor przestrzegania zasad ochrony danych osobowych;

b) Sporzadzenie planu kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
aktualnymi przepisami prawa w tym zakresie;

c) Analiza dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
$rodkow technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych dane osobowe;

d) Analiza upowaznien do przetwarzania danych osobowych i prowadzenia ewidencji
0s6b upowaznionych do przetwarzania;

e) Aktualizowanie wykazu wszystkich zbiorow danych osobowych;

f) Przygotowywanie wnioskéw zgtoszeniowych zbioréw danych do rejestracji GIODO;

g) Aktualizowanie wykazu obszaru przetwarzania danych osobowych;

h) Nadzér merytoryczny nad udostepnianiem i powierzaniem danych osobowych
innym podmiotom;

i) Rekomendacja i kontrola projektow uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych innemu podmiotowi;

j) Wspdtpraca z Administratorem Systemu Informatycznego (Informatykiem) w
zakresie kontroli bezpieczenstwa systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe;

k) Ocena wykonywania obowigzkdéw informacyjnych - klauzule informacyjne i
o$wiadczenia dotyczace zgody na przetwarzane danych;

I) Rekomendacje rozwigzan w przypadku naruszenia ochrony danych;

m) Przygotowanie materiatow informacyjnych dla pracownikow;

n) Prowadzenie szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych w organizacji;

0) Pomoc w kontaktach z GIODO - przygotowywanie odpowiedzi,

p) Redagowanie odpowiedzi na skargi i wnioski 0osob, ktérych dane dotycza,

q) Przygotowanie do wdrozenia Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informaciji.



